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Empleador 

Ubicación del lugar de trabajo 

Fecha de la reunión: Hora de inicio de la reunión: Hora de finalización de la reunión:

Asistencia 
(A) Administración   (E) Empleado 

 
 

Ejemplos: 
John Smith 
Mary Brown  

A  A  

    

E  E  

 A  A  

 E  E  

 A  A  

 E  E  

 A  A  

 E  E  

 A  E  

 E  E  

 
Agenda 

 Revisión de las actas de nuestra reunión 
anterior fechada 

 para corrección /aprobación . 

  Reporte del progreso de la lista de tareas pendientes en la última reunión:  

 

 

 

 

 

 Discusión de los peligros, inquietudes, inspeccione propias, otras inspecciones, etc., desde nuestra última reunión. 
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 Revise los reportes de accidentes/posibles accidentes para determinar si las causas fueron identificadas y corregidas 
 

   

Fecha de la reunión: Hora de inicio de la reunión: Hora de finalización de la reunión: 

 Actualizaciones sugeridas para nuestro Programa de Prevención de Accidente 
 

 

 

 

 

 

 Otro 

 

 

 

 
 

Lista de tareas pendientes Asignadaa a: Fecha de entrega: 

 

 

 

 

 

 

Actas escritas por Líder de la reunión (firma)

Fecha de la próxima reunión Hora de comienzo Dirección

 Asistencia adicional, miembros ausentes, invitados (de adelante) u otros avisos: 

 

 

 

 

 

 

 

 


